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1 Introduccion

Este documento estd pensado para apoyar a los usuarios del sistema de
Programacion de Docencia, a saber:

Jefes de Docencia
Profesores
Administrador de Espacios Fisicos

El objetivo de este manual es explicar de manera grafica y simple el uso de los
diferentes maodulos y funcionalidades del sistema.
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2 Definiciones preliminares

2.1 Conceptos base

Los principales elementos asociados a la Programacion de Docencia de un curso

son:
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ELEMENTOS CARACTERISTICOS

Profesores
Ayudantes

)/

Catedra  Ayudantia

Q Laboratorio  Taller

Elementos Curso

Asignatura

Periodo

Paralelo

TIPO DE CALIFICACION

Audiencia

Actividades Docentes

i Horarios y
< lespacios fisicos

Figura 2-1: Elementos caracteristicos del curso

Profesor(es)
Actividad(es) Docente(s)
Audiencia

Tipo de calificacion
Reserva horaria

O O O O O

Entendiendo por:

e Profesor

Académico(s) que tiene(n) la responsabilidad de la ensefianza y del aprendizaje
de los estudiantes en un determinado curso, valiéndose para ello de alguna(s)

de las actividades docentes

e Actividades Docentes

Modalidades a través de las cuales en un curso se desarrollan los procesos de
ensefianza y aprendizaje de los estudiantes, a saber, catedras, ayudantias,

laboratorios, talleres, practicas, entre otras.

e Audiencia

Carrera(s) a la(s) que va dirigido el curso, indicando el cupo reservado para

cada una de ellas

¢ Tipo de calificacion
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Escala de evaluacién utilizada en el curso para informar del aprendizaje de los
estudiantes

¢ Reserva horaria
Momento(s) horario(s) y espacio(s) fisico(s) en el(los) cual(es) se desarrolla(n)
la(s) actividad(es) docente(s)

2.2 Nuevos conceptos

A partir del rediseno realizado al proceso de Programacién de Docencia, se
incorporan nuevos conceptos necesarios de tener en consideracion para entender
adecuadamente los modulos y restricciones que apareceran como mensajes de
advertencia cuando se esté trabajando con el sistema.

e Parametros
Implementacién técnica en el sistema de propodsitos y politicas que buscan
apoyar y facilitar la realizacion del proceso de programacion de la docencia. Se
expresan en las audiencias factibles de asociar a un curso, en los niveles de
advertencia relacionados con los cupos de los cursos, en las variaciones en las
estructuras de las actividades docentes, y en los espacios docentes/salas
factibles de asignar (solicitar o confirmar).

e Subetapa
Fase en la que, en funcidn de criterios, es posible ir concretando Ia
programacion de docencia de determinados cursos.
Los criterios considerados son:
o Actividades docentes de primer nivel/ nivel superior. Se entiende por
primer nivel el primer semestre o trimestre de la carrera.
o Prestacion de servicio docente / docencia propia. Conforme la audiencia
a la que esta destinado el curso.
e Sesion
Definicion de un horario y un conjunto de preferencias de espacio fisico
especifico para la realizacion de una actividad docente. En términos practicos se
diferencia del concepto histdrico de reserva horaria porque antes solo podia
especificarse una preferencia de espacios, en cambio en la sesion puede ser un
conjunto de espacios, de los cuales uno finalmente sera confirmado por la
Administracion de Espacios Fisicos o la misma Unidad Académica en caso de ser
factible.
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3 Proceso de programacion de docencia

3.1 Descripcion del proceso

El proceso integral de programacion de docencia se presenta de manera

esquematica como:

Planificacion K
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o)

Programacién de Docencia \ Evaluacion
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Figura 3-1: Proceso de programacion de docencia

Importante es entender la Programacion de Docencia mas alla de las acciones
gue cada cierto tiempo se realizan para organizar la docencia en un periodo académico
determinado y en ella participan, junto a las Unidades Académicas, un conjunto de
instancias de la administracion central lideradas por la Direccién de Procesos Docentes.
Existen etapas de Planificacion, de Monitoreo y seguimiento como de evaluacion que
sitlan este proceso en un ciclo de calidad.

El proceso de Programacion de Docencia, para efectos explicativos y operativos
de este manual de usuario, se puede simplificar como:
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Figura 3-2: Proceso simplificado de programacion de docencia

De esta manera, las Unidades Académicas a través de sus académicos liderados
por el Jefe de Docencia, y la administracion central liderados por la DPD, interactuaran
con funcionalidades que apoyan el desarrollo de las etapas ilustradas en la Figura 3-2.

Operativamente el objetivo de la Programacion es que todos los cursos
programados por una Unidad Académicas logren el estado “Terminado”. Con lo cual se
tiene que todas las acciones y actividades ejecutadas estan orientadas a conseguir este
objetivo.

ETAPAS DE LA PROGRAMACION DE DOCENCIA

1. Generacion de cursos: Definicion de los cursos que seran impartidos por
cada Unidad Académica y los elementos caracteristicos de los mismos.
Aqui se puede especificar si un curso es de Prestacion de Servicios o Propio
y si requerira horario, es decir, si las sesiones del mismo deberan ser
realizadas en un espacio fisico especifico. Cuando el curso no requiere
horario, como por ejemplo una practica profesional o una tesis, el curso
puede ser terminado en esta etapa.

2. Disponibilidad docente: Definicion de los horarios en que los docentes
participantes en alguna actividad docente pueden realizar las sesiones
correspondientes. Esta informacion debe ser proporcionada por cada uno de
los académicos participantes en la docencia. En caso de no ser ingresada en
el sistema se asumira una disponibilidad completa del profesor. El Jefe de
Docencia puede acceder a un panel de control para validar las
disponibilidades ingresadas por los profesores.

3. Definicion horaria: Especificacion en la que el Jefe de Docencia detalla,
para cada actividad docente, de las sesiones por semana que seran
realizadas durante el periodo académico. Permite visualizar los conflictos
generados por la programacion, ya que el sistema se encarga de consolidar
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la disponibilidad de los espacios, profesores y horarios de los alumnos. Para
cada sesion el Jefe de Docencia puede optar (de acuerdo a la reglas de uso
definidas) entre un conjunto de espacios con confirmacién automatica y/o
un listado de espacios centrales que pueden ser solicitados.

4. Gestion de espacios: Analisis realizado por el Administrador de espacios
fisicos de las solicitudes de aulas que cada Jefe de Docencia informa para
cada sesion. Permite gestionar de manera masiva las solicitudes vy
determinar cuantitativamente la eficiencia de una asignacién en funcién del
indice de calidad de asignacion (IPRC). Puede, asimismo, realizar
asignaciones directas de espacios en caso de surgir requerimientos
emergentes por parte de las Unidades Académicas.

3.2 Caracteristicas del proceso

El proceso de programaciéon de docencia se ha redisenado anadiendo nuevas
caracteristicas respecto de su realizacion historica:

1. Divide el proceso de programacion en dos grandes etapas:
(1) Generacidn de cursos y Disponibilidad docente y (2): Definicidon horaria y
Gestion de solicitudes de espacio

2. Considera mayor informacion de manera consistente:
Al dar cuenta de: (a)Registro de disponibilidad docente, (b) Conflictos de
programacion para los alumnos y ( c) Reglas de uso de los espacios fisicos

3. Mejora los procesos masivos incorporando validaciones de
consistencia:
Referidas a: (a) Cupo en funcién de inscritos, (b) Sesiones en espacios con
capacidad adecuada y (c) Verificacion de audiencias y profesores

4. Orienta el trabajo de los usuarios por medio de indicadores de calidad:

Aportando con: (a) Listas detalladas de cursos y actividades y (b) Paneles
de control

Area de Desarrollo de Sistemas 9
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4 Operacion del sistema

Esta seccion del manual explica como desarrollar las etapas y procesos descritos
en la Figura 3-2. De esta manera, se guiara a los usuarios a través de los médulos del
sistema que apoyan directamente las etapas descritas en la Figura 3-2 indicando
cudles son los usuarios que pueden acceder a cada uno de ellos e indicando las
consideraciones que se deben tener presentes para situaciones especiales.

Los modulos descritos son los siguientes:
- Generacion de cursos.

- Disponibilidad docente.

- Definicién horaria.

- Reportes de seguimiento.

Para ingresar al sistema se deben seguir los siguientes pasos y luego seleccionar
alguno de los médulos del mismo:

Ingrese como usuario al Navegador

Navegador Académico
RUT (11993011 ]-[1 Matricula Curso Superior

Contrasefia eeseesse )
al 6 de marzo

© ‘i Navegador Académico

™ pucv.cl
@ Ingresa aca
£0lvid6 su contrasefi 17?7
Nueva Aula Virtual PUCV
En el marco de la implementacion de la Nueva Aula Virtual PUCV invitamos a todos los docentes
Area de Desarrollo de Sistemas 10
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e Ingrese a la seccidon “Programacion de docencia”

Hols ALEJANDRO GOMEZ (Jefe Docencia - ESCUELA DE INGENIERA INDUSTRIAL) | Cerrar Sesién

NavegadorAcadémico

n ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION PERFIL

Alumno Docencia Administracion Perfil

Buscador de alumnos

Nota:

Usted se encuentra en su pagina de inicio. Desde aqui podra acceder a las aplicaciones mas usadas del Navegador Académico. Para ingresar a todas las
funcionalidades existentes en el sistema, debe acceder a alguna de las categorias ubicadas en el menu superior.

4.1 Moadulo: Gestion de espacios fisicos

e Objetivo:
Gestiona la asignacion de los espacios fisicos de la Universidad, confirmando las
solicitudes de espacios planteados por las Unidades durante el proceso de
Definicion Horaria. Finaliza cuando todas las solicitudes de espacios han sido
procesadas y no queda ninguna en estado “Solicitada”. Adicionalmente, a través
de este modulo, se puede realizar cambios en la programacion de docencia
cuando el acceso ha sido cerrado para las Unidades Académicas.

e Perfiles que acceden:
-Jefes de Docencia: Administra espacios fisicos propios de su Unidad Académica
-Administrador de Espacios Fisicos: Administra todos los espacios fisicos de la
Universidad.

¢ Mapa de funcionalidades:
1) [Cambiar periodo]:
Modifica el periodo de programacion sobre el cual se registraron las
solicitudes de espacios que deben ser gestionadas. Es (til para analizar
las solicitudes de periodos trimestrales y semestrales.
2) [Buscar por espacio] contiene las siguientes opciones:
a. Buscar (permite consultar los espacios que cumplen con los criterios de
busqueda especificados en los filtros desplegados en pantalla)
b. Nombre de la Sala (permite acceder al detalle de las solicitudes
asociadas al espacio seleccionado)
= Solicitudes (links): Permite visualizar las solicitudes hechas para
el espacio seleccionado correspondientes al dia y hora
seleccionados. La lista se puede ordenar por indice de calidad a
través de la columna “Calidad”.
e Confirmar: Confirma la solicitud seleccionada para el dia y
hora en el espacio seleccionado
e Cancelar: Cancela la solicitud seleccionada para el dia y
hora en el espacio seleccionado

Area de Desarrollo de Sistemas 11
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= Actividad (celdas verdes): Permite acceder a la ficha de la
actividad. Visualizar las solicitudes de espacios realizadas vy
acceder a la Definicién Horaria (a través de la opcién “Ir a vista
definicion horaria”) para modificar la programacién de la misma
en caso de ser necesario.

c. Ir a ficha (retorna a la pantalla principal del mdédulo)

3) [Buscar por actividad] contiene las siguientes opciones:

a. Buscar (permite consultar las actividades que cumplen con los criterios
de busqueda especificados en los filtros desplegados en pantalla)

b. Ver (Permite acceder a la ficha de la actividad. Visualizar las solicitudes
de espacios realizadas y acceder a la Definicidon Horaria - a través de la
opcion “Ir a vista definicién horaria”- para modificar la programacién de
la misma en caso de ser necesario)

c. Ir a ficha (retorna a la pantalla principal del mdédulo)

4) [Confirmacion masiva de espacios]:

a. Previsualizar asignacion (muestra las solicitudes que se pueden
confirmar masivamente ordenadas por indice de calidad, el cual se
muestra en la columna “Calidad”. En la columna “Opcién” se pueden
seleccionar aquellas solicitudes que se desea procesar).

a. Realizar confirmacion masiva: Confirma todas las solicitudes
seleccionadas. Asimismo hace infactible las solicitudes para el
mismo dia, hora y espacio que existen en el sistema junto a la
solicitud confirmada.

b. Ir a filtros: Retorna al buscador de solicitudes para confirmacion
masiva.

b. Ir a ficha (retorna a la pantalla principal del mddulo)

e Secuencia sugerida de uso:
Opcion 1:
1. Procesar masivamente las solicitudes a través de [Confirmacion masiva de
espacios]. Para ello Se debe priorizar la asignacién de las solicitudes que tengan
los mejores indices de calidad senalados en la columna “Calidad”. Exige repetir
este paso hasta que ya no existan solicitudes que deban ser procesadas
2. El proceso masivo puede generar que algunas actividades queden sin
espacios confirmados, porque al confirmar solicitudes con mejores indices para
el mismo dia, hora y espacio otras se tornan infactibles. Por esto, se debe
buscar las actividades sin espacios asignados ingresando en [Buscar por
actividad] y consultando las actividades en estado “Infactible” y/o “Canceladas”.
3. Para las actividades encontradas se debe ingresar en su ficha e ingresar en la
opcién [Ir a vista definicion horaria] y seleccionar para el mismo dia y hora un
nuevo espacio o cambiar el dia y hora para visualizar una nueva lista de
espacios posibles de seleccionar.
Opcidn 2:
1. Procesar las solicitudes de espacios buscandolas a través de [Buscar por
espacio] e ir consultando de manera individual en cada uno de los campus.
2. Luego de analizados todos los campus repetir los pasos 2, pero consultando
por actividades “Infactibles”, “Canceladas” y “Solicitadas” para asegurarse que
no quedan solicitudes pendientes. Luego aplicar el paso 3 de la opcién 1.
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Navegacion del modulo

Para exponer la navegacion de este mddulo se asumira que se ingresa como el
perfil del Administrador de Espacios Fisicos.

Cabe sefialar que a este modulo también pueden acceder los Jefes de Docencia.
Sin embargo, la diferencia entre ambos perfiles (Administrador de espacios fisicos y
Jefes de Docencia), radica en que el primero gestiona todos los espacios de la
Universidad, mientras que el segundo controla sélo los espacios propios de la Unidad
Académica correspondiente.

Para acceder al modulo se deben seleccionar la opcidn “Gestion solicitudes de
espacio” en el menu lateral izquierdo.

A DE INGENIERTA INDUSTRIAL)

NavegadorAcadé

n ALUMNO DOCENCIA ADMINISTRACION PERFIL

Frocescs Ficha de procesos

= Ficha de procesos
Periodo de programacion 2° Semestre 2011

Hombre Proceso PROGRAMACION DOCENCIA
Fecha inicio 16-05-2011
Fecha término 15-06-2011

Estado ACTIVO

Subproceso 1: genefaedadgde cursos

» J:Fechainicio 16-05-2011 Ingreso al
Fecha término 18-05-2011 modulo

Estado ACTIVO

Subproceso 2: disponibilidad docente
Fechainicio 18052011

Fecha término 20-05-2011
Estado ACTIVO

Subproceso 3: definicién horaria y solicitudes de espacios fisicos

Fecha inicio 23-05-2011
Fecha término 13-06-2011
Estado ACTIVO

|

En la pantalla principal del médulo se puede acceder a las opciones descritas
dentro de la “Secuencia sugerida de uso”.
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Procesos

Gestion de solicitudes de espacio

Ficha de procesos " [amaroais Permite cambiar el periodo
Periodo 2° Semestre 201

D Fechainicio 03-01-2011 - sobre el cual controlar las

Fecha término) 07-16-2011 solicitudes de espacios fisicos.

Proceso general PROGRAMACION DOCENCIA
Unidad académica DIRECCION DE ADMISION Y REGISTRO

Estado del proceso

Total solicitudes 523
generadas

Indicadores para Solicitudes 484 (92,54% del total) s
pendientes

controlar el avance del * Solcitudes. 33 745% e ot
revisadas

proceso Campus conmas VALPSO-AVBRAS
pendientes

Solicitudes infactibles 0

Solicitudes 0
canceladas
] )

Resumen solicitudes pendienteg D,
/] foes | /|
VALPSO-AV BRASIL 3 2 les% 1
VALPSO-C® BARON 75%
VALPSO-CALETA EL MEMBRILLO 841%
VALPSO-CURAUMA 631%
QUILPUE 153%
VINA-SAUSALITO 1,53%

Acceso rapido a los
campus con mas
solicitudes pendientes

Ir a ficha proceso

Figura 4-1: Pantalla principal del modulo “Gestion de espacios fisicos”

OBSERVACION: Los accesos rapidos a los campus con mas solicitudes pendientes es

equivalente a usar la opcion de [Buscar por espacio] especificando el campus
seleccionado.

1) Confirmacion masiva de espacios

Después de ingresar en la opcion 1 de la Figura 4-1 se accede al proceso de
Confirmaciéon masiva de espacios, en el cual se pueden procesar masivamente las
solicitudes generadas durante el proceso de Definicién horaria.

Procesos Asignacion masiva de solicitudes

Ficha de procesos
Periodo 1° Semestre 2011

Fechainicio 03-02-2011

Definicién horario/espacio

Fecha término 07-15-2011
Proceso general PROGRAMACION DOCENCIA
Unidad académica DIRECCION DE ADMISION Y REGISTRO

Prioridad de confirmacién Todas v

fangos de seleccion de solicitudes

Tipo de actividad que se solicita Todas - =
1. Filtrar las solicitudes Propiedad de espacio Todas -
de espa cio Unidad que realizala solicitud  ESCUELA DE INGENIERIA INDUSTRIAL -

masiva.

2. Presionar [Previsualizar asignacion]
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Luego de especificar los parametros de blsqueda para las solicitudes de espacio
el sistema entrega una previsualizacion de la asignacién a realizar:

frocesos Previsualizacién de confirmacion
Ficha de procesos
e ce proces Periodo 1° Semestre 2011
Definicién horario/espacio
Fecha inicio 03-02-2011

Fecha término 07-15-2011
Proceso general PROGRAMACION DOCENCIA

Unidad académica DIRECCION DE ADMISION Y REGISTRO

15 elementos

Qde
PRIORIDAD% | CALIDAD ESPACIOS ACTVIDAD [ opcioN ]
0.681 CAMPUS BRASIL RA4-1 Lunes Ell 100-1
1-2 Cétedra
0.598 [y CAMPUS BRASIL 1BC1-1 Martes Ell 606-1 v
13-14 Citedra
0598 & CAMPUSBRASIL  1BC1-1 Miércoles  EII 606-1 7
13-14 Cétedra
0577 & CAMPUSBRASIL  RA4-4 Lunes Ell 405-2 9
13-14 Cétedra
0577 CAMPUSBRASIL  RA4-4 Miércoles  EIl 405-2 @
1. Ordenar por el 1344 Cétedra
Ve . . . 0.568 & CAMPUS BRASIL RA4-7 Jueves Ell 405-2 ™
indice de prioridad 9-10 Ay. Cétedra
i P4 0555 & CAMPUSBRASIL  RA4-7 Jueves Ell 346-2 v
de confirmacion e Mickas
0.551 a CAMPUS BRASIL RA4-7 Viernes Ell 305-1 v
78 Ay. Cétedra
0547 & CAMPUSBRASIL ~ RA4-6 Lunes E1l 602-2 v
78 Citedra
0547 & CAMPUSBRASIL ~ RA4-6 Jueves E1l 602-2 v
\ J 13-14 Cétedra \ J

3. Presionar [Realizar - ; g
confirmacion masiva]

Luego de presionar [Realizar confirmacién
solicitudes seleccionadas.

masiva
2. Seleccionar las
solicitudes a
procesar

Filtrar resultado:

m Realizar confirmacion masiva

masiva] el sistema confirma

CONFIRMACION x

Se han confirmado 3 de un total de 3 solicitudes enviadas.

PRIORIDAD % CAMPUS ESPACIOS HORARIO ACTIVIDAD ESTADO

068125 CAMPUS BRASIL RA4 Lunes EI1 100-1
1-2 Catedra

0.597541 CAMPUS BRASIL IBC1-1 Martes Ell 606-1
13-14 Cétedra

0.597541 CAMPUS BRASIL IBC1-1 Miércoles Ell 606-1
13-14 Cétedra

Confirmado
Confirmado

Confirmado

las

Posteriormente se presiona [Salir] y termina el proceso de Confirmacién masiva

de espacios.

2) Buscar por actividad

Después de ingresar en la opcion 2 de la Figura 4-1 se accede al proceso de
Buscar solicitudes por actividad, en el cual se pueden consultar de manera individual

por una actividad en particular.
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Procesos

Buscador de actividades

Ficha d

Periodo 1°Semestre 2011
Definicién horario/espacio

Fecha inicio 03-02-2011
Fecha término 07-15-2011
Proceso general PROGRAMACION DOCENCIA
Unidad académica DIRECCION DE ADMISION Y REGISTRO

Criterios de busqueda =
Sigla
Nimero
Unidad administradora  ESCUELA DE INGENIERIA INDUSTRIAL b
Sesiones en estado  Todos hd

Actividad  Todos -

Filtros para consultar
una actividad en

Resultados de la busqueda

3 Mostrando 1 a 10 de 92 elementos Filtrar resultado:
particular.
EIl 100-1 Ay. Catedra 1 25 [Ver
Ell 100-1 Ay. Catedra 2 25 Ju!
EIll 100-1 Cétedra 1 50 [Ver
EIl 100-2 Ay. Catedra 1 27, [Verd
Encontrada la z
actividad se puede 12
acceder a su ficha - -
e

A presionar en [Ver] se accede a la ficha de la actividad seleccionada, pudiendo
visualizar las solicitudes de espacio de la actividad.

Frocesos Informacién de actividad
::'M: . Periodo 1° Semestre 2011 I d
e " Fechainicio 03-02-2011 ACC.eS.O. ,a proceso _e
Fecha término 07-15-2011 Definicion horaria
Proceso general PROGRAMACION DOCENCIA (eS peCIlfI came nte a |

Unidad académica DIRECCION DE ADMISION Y REGISTRO . .
Editor de sesiones)
Detalle de actividad
Actividad EI1405-1 Catedra 1
Fecha 01-03-2011 al 18-07-2011
Cupo 37

hcceso al proceso de
confirmacion Lista solicitigee-aspacio
H HVH Mostrando 13 2 de 2 elementos Filtrar resultado:
individual de % N afDia 4 --W EDIFICIO 5 | ESTADO 4 | OPCIONES
solicitudes PRIORIDAD ¥ | SESION ¥ v | FistCo=tl,_ v v 5
) 0535 2 Miércoles 1314 RA4-6  RAFAEL “=galicitado (iraesc
ARIZTIA
0535 1 Lunes 1314  RA4-8  RAFAEL  Solicitado
ARIZTIA

En caso que se necesite modificar el horario o espacios solicitados para las
sesiones de una actividad, se puede acceder al link [Ir a vista de definiciéon horaria]
dentro de la ficha de la actividad.

El proceso de busqueda de actividades finaliza con la visualizacién de la ficha de
la actividad. Desde esta ficha se puede acceder a la confirmacion individual de
solicitudes que se describe en la seccién 3) Buscar por espacios.
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3) Buscar por espacios

Después de ingresar en la opcion 3 de la Figura 4-1 se accede al proceso de
Buscar solicitudes por espacios, en el cual se pueden consultar y confirmar de manera
solicitudes individuales.

Procesos Buscador de espacios

Periodo 1°Semestre 2011
Fechainicio 03-02-2011
Fecha término 07-15-2011
Proceso general PROGRAMACION DOCENCIA
Unidad académica DIRECCION DE ADMISION Y REGISTRO

ﬂritarios de busqueda

* Nombre del espacio

m

“Campus  VALPSO-AV BRASIL -
Edificio RAFAEL ARIZTIA -
Tipo de espacio  Sala de clases -
Unidad administradora Todos -
1. Buscar |OS espaCiOS Capacidad de lasala De 80 a 100 v

% de ocupacion Todos -

\ S6lo espacios con  Todos - j

Resultados de la busqueda

Mostrando 13 4 de 4 elementos Flliras resultac;
SALA 4| UNIDAD a| EDIFICIO RES NEENEENENESER
RESPONSABLE ¥ 04 ¥| conF.¥| ocu. ¥ W | SO
RA4-1 AD!| RAFAEL ARIZTIA 1 125 100 &1
ES S
RAFAEL ARIZTIA Sala de 1 125 100 @812
clases
2. Seleccionar e| RAFAEL ARIZTIA ) 100 i 8
espacio o
EIE4-11 ESCUELADE RAFAEL ARIZTIA Sala de 0 0 96 (4
INGENIERIA clases
ELECTRICA
Sol conf: Solictudes confirmadas | % Ocu: Porcentaje ocupacion | TS: Tipo de sala | CAP: Capacidad de sala

Est sol

de sala se debe seleccionar un campus.

Luego de presionar el nombre del espacio, se accede a la ficha del mismo, en la
cual se pueden controlar las solicitudes existentes y confirmarlas a través del proceso
de confirmacion individual de solicitudes.
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Confirmacion individual de solicitudes

frocers Detalle de solicitudes pendientes y confirmadas

Ficha de procesos
Periodo 1° Semestre 2011
Definicién horario/espacio
Fechainicio 03-02-2011
Fecha término 07-15-2011
Proceso general PROGRAMACION DOCENCIA

Unidad académica DIRECCION DE ADMISION Y REGISTRO

W

Espacio fisico
Campus VALPSO-AV BRASIL
Edificio RAFAEL ARIZTIA
Espacio RA4-2

Capacidad 100

011 al 15-07-2011
MIERCOLES

MARTES

JUEVES VIERNES SABADO

Se puede visualizar y Bl (1010
seleccionar las fechas 70900-0945

en las cuales el 1005-1050
espacio esta e 1050- 1135
solicitado.

5°11:45-12:30
6°12:30-13:15
7°14:00 - 14:45

8°14:45 00730

9°15:40- 16:25

Se debe seleccionar S

las solicitudes que se i) P

desea controlar 1117201805 | 15
12°18:05-18:50 1So
13°19:00 - 19:45
14°19:45- 20:30
15°20:40 - 21:25
16°21:25-22:10
17°22:20- 23:05
18°23:05 - 23:50

n,

Volver

Luego se visualizan las solicitudes del espacio para el dia y hora seleccionados.

EDIFICIO RAFAEL ARIZTIA - SALA RA 4 - 2 HORARIO VIERNES CLAVE 3

Detalle sala "RA 4 - 2"

Mostrando 13 3 de 3 elementos Filtrar resultado
% CALIDAD 4 | ACTIVIDAD 4| CLAVE 4 | CLAVE 4| UNIDAD SOLICITANTE A | OPCIONES 4
PRIORIDAD ¥ S ¥| INICIO ¥ | TERMINO ¥ % v
0833 4 MAT 115-6 3 4 Unidad no especificada Confirmar]
Cétedra 1 Cancelar]
0833 4 MAT 1 g
Céteds Cancelar]
0333 % MAT 1 i [Confirmar]
wril Confirmar o cancelar Contimar
.. las solicitudes
individuales.
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Posteriormente se confirma la accion y la solicitud queda confirmada

EDIFICIO RAFAEL ARIZTIA - SALA RA 4 - 2 HORARIO VIERNES CLAVE 4

Detalle sala "RA 4 - 2"
IEEIEUEE] CONFIRMACION
% . B
PRIORIC} ¢Esta seguro de aceptar Ia solicitud para Ia sala RA 4 - 2 el dia Miércoles clave 3-4
0.83 enla actividad MAT115-6 Catedra 12

0.83:
Nota: Las solicitudes asociadas a este espacio horario seran rechazadas

nar
celar]
Salir Aceptar confirmacion

033

Confirmada la solicitud individual el cambio se refleja en el horario del espacio
fisico seleccionado.

Horario semanal de solicitudes
Cambiar fecha[...| ~ Fecha semana 02-03-2011 al 15-07-2011
Solicitud(es)(*

1°08:15-09:00 QLY
Catedra

2°09:00 - 09:45

3°10:05-10:50

4°10:50 - 11:35

5°11:45-12:30
6°12:30-13:15 P A

oo i Solicitud confirmada
8°14:45-15:30
9°15:40-16:25

10°16:25- 17:10

11°17:20-18:05 1
12°18:05-18:50 1¢
13°19:00 - 19:45

Por ultimo, el proceso debe repetirse para todas las solicitudes de un espacio
especifico. De esta manera cuando todas las solicitudes han sido controladas en el

buscador de espacios el indicador de “Estados de las solicitudes” se visualiza en
positivo.

Resultados de la busqueda

Mostrando 1a 4 de 4 elementos FHUEtresuacs;
SALA 4| uNIDAD a| EDIFICIO RES NESNERRNESENE SR
RESPONSABLE ¥ AV ¥| ConF.¥| ocu. ¥ ¥|soL ¥
RA4-1 ADM. DE RAFAEL ARIZTIA Sala de 1 125 100 a1
ESPACIOS clases
Fisicos .
RA4-2 ADM. DE RAFAEL ARIZTIA Sala de 1 125 100 @612 Espaclo Con tOdas sus
ESPACIOS clases ..
FisICoS solicitudes procesadas.
RA4-9 ADM. DE RAFAEL ARIZTIA Sala de 0 0 100 £
Qlos Sase
FISICOS
EIE4-11 ESCUELADE RAFAELARIZTIA  Salade 0 0 9% v
INGENIERIA dlases
ELECTRICA

Sol conf: So

onfirmadas | % Ocu: Porcentaje ocupacion | TS: Tipo de sala | CAP: Capacidad de sala

Estsol: £

ombre de sala se debe seleccionar un campus.

A diferencia de los modulos anteriores, la Gestidn de espacios fisicos es un
proceso continuo, dado que implica actualizar constantemente las reservas de los
espacios en funcion de los requerimientos emergentes de salas y cancelaciones de las
mismas.
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5 Mas informacion

Para mayor informacidén sobre el uso del sistema y del proceso acceda a la
pagina web:
http://www.programaciondocencia.ucv.cl/

En este sitio encontrara informacion general del proceso, una seccién de
preguntas frecuentes actualizada y material de apoyo (manual y presentaciones de
capacitacién).
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