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Introducción
El presente documento pretende definir el procedimiento a seguir ante la modificación o anulación de Actas de cursos asociados a Resoluciones de Contrato válidas
1 Procedimiento
El procedimiento para la modificación o anulación de Actas en caso de cursos asociados a Resoluciones de Contrato válidas es el siguiente:

1. La unidad emisora de la Resolución debe solicitar a la DAR que anule el (las) Acta(s), pero no que la(s) cree de nuevo inmediatamente. Esto significa que la DAR, al anular el (las) Acta(s) debe asignar el estado de "ANULACIÓN DE CURSO".- Esto debe realizarse para todos los cursos que posean Acta y que se encuentren asociados a la Resolución que contiene al curso cuya Acta presenta inconvenientes para su emisión.-

2. Sólo en el caso que corresponda, la unidad debe solicitar a la DAR corregir la programación de docencia. Esto significa sólo agregar o quitar componentes, según concierna, dentro de la programación del curso. Esto ya que el sistema se encargará de actualizar la programación de docencia y asociar a los profesores con los componentes una vez que la nueva resolución sea validada.- 

 

3. La unidad debe solicitar a la OTP que anule la resolución que contiene al curso cuya Acta presenta inconvenientes. En el caso que la resolución contenga más de un curso y éstos también posean Acta válida generada, entonces para cada uno de ellos se deberán repetir los pasos 1 y 2. antes de continuar con el procedimiento. 
 

4. La Unidad debe emitir nuevamente la resolución, pero esta vez teniendo la precaución de generarla correctamente. Esto implica tener la precaución de ingresar los datos correctos en cada paso, lo cual incluye incorporar, también, nuevamente aquellos cursos que estaban contenidos en la primera resolución emitida.- 

    

5. La unidad debe gestionar la validación del documento a nivel del Director de la Unidad y Decano de la Facultad respectiva. Una vez validado por el Decano o Vicerrector (según corresponda) quedará toda la información consistente dentro del sistema.- 
6. La unidad debe solicitar a los profesores que corresponda que cierren nuevamente el (las) Acta(s) de los cursos asociados a la Resolución para los cuales se debió anular su Acta.- 

7. La unidad debe emitir el (las) Acta(s) de los cursos asociados a la Resolución.-
8. La Unidad debe notificar a la DSIC, una vez que todo el procedimiento esté finalizado, para que ésta valide que toda la información se encuentra correcta.-

 
2 Observaciones al procedimiento anterior

Se debe hacer notar que el procedimiento anteriormente expuesto puede variar levemente en función de las particularidades de cada caso que se produzca. No obstante, pretende ser una guía general para enfrentar las futuras situaciones donde se generen problemas en las Actas de cursos que posean Resoluciones de Contrato asociadas.-
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